ANTALYA İL MİLLİ EĞİTİM MÜDÜRLÜĞÜ
SALON GÖREVLİSİ TAKİP RAPORU
…./ 04 / 2015 TARİHLİ ORTAK SINAV ……………………………….. DERSİ KONTROL FORMU

İlçe/Okul Adı:…………………………/……………………………………………………………                                
	S.N
	ORTAK SINAVLAR DEĞERLENDİRME SORULARI
	EVET/
HAYIR

	1
	Sınav salonlarının güneş alan yönlerinde perde var mı?
	 

	2
	Sınav yapılacak sınıfların tertip düzen ve temizliği sağlandı mı?
	 

	3
	Sınav yapılacak sınıfların sıraları uygun mu?
	 

	4
	Sınav yapılacak sınıf duvarlarında eğitime yardımcı materyallerin görülmemesi için tedbir alınmış mı?
	 

	5
	Öğrencilerin oturma düzeni Bakanlık tarafından gönderilen oturma planına göre yapıldı mı? (S düzeni)
	 

	6
	Öğrenciler yanlarında kullanımlı saat fonksiyonu dışında özellikleri bulunan saat haricinde sözlük, hesap cetveli, hesap makinası, cep telefonu vb. araçlar olmaksızın sınav salonuna alındı mı?
	 

	7
	Yazı tahtasına sınav başlama ve bitiş saatleri yazıldı mı?
	 

	8
	 Öğrenciler zamanında sınav salonlarına alındı mı?
	 

	9
	Sınav poşetinden çıkan cevap kağıdı ve soru kitapçıkları sayıldı mı? 
(Eksik ve/veya hatalı olanları değiştirmek üzere bina sınav komisyonunca değiştirilmesi, tamamlanmasını sağlayınız.)
	 

	10
	Aynı sınav kitapçıkları arka arkaya ve yan yana gelmeyecek şekilde öğrencilere dağıtıldı mı? 
	 

	11
	Dağıtılan kitapçıkların ve cevap kağıtlarının öğrenciler/adaylar tarafından eksik, hatalı basım, yırtık vb. kontrol edilmesini sağlandı mı? 
(Eksik ve/veya hatalı olanları değiştirmek üzere bina sınav komisyonunca değiştirilmesi, tamamlanmasını sağlayınız.)
	 

	12
	Zamanında gelmeyen öğrenciler Salon Yoklama listesine işlendi mi?
	 

	13
	Sınıf Oturma düzeni formu doğru ve eksiksiz olarak dolduruldu mu?
	 

	14
	Öğrenci yoklama listesi öğrenci ve öğretmenler tarafından imzalandı mı?(Mürekkepli Kalem)
	 

	15
	İlk 15 dakika içerisinde gelmeyen öğrenciler, öğrenci yoklama listesine GİRMEDİ yazıldı mı?
	 

	16
	Öğrenciye ait cevap kağıdının sağ alt köşesi başkan ve gözcü tarafından kontrol edilip imzalandı mı?(Mürekkepli Kalem)
	 

	17
	Sınava giren tüm öğrenciler cevap kağıtları ve soru kitapçıklarını eksiksiz teslim etti mi?
	 

	18
	Varsa Yedek salonda sınava giren öğrencilerin cevap kağıdına kodlamaları yapılıp doğruluğu kontrol edildi mi?
	 

	19
	Varsa Yedek salonda sınava giren öğrencilerle ilgili tutanak tutuldu mu?
	 

	20
	Varsa Sınava girecek engelli öğrenciler için gerekli tedbirler alındı mı? 
	 

	21
	Sınav kurallara uygun biçimde sona erdi mi?
	 

	22
	Sınav sonunda sınav poşetleri öğrencinin gözü önünde kapatıldı mı?
	 

	23
	[bookmark: _GoBack]Sınav sonunda öğrenci yoklama listesi, sınıf oturma düzeni formu (varsa tutanak/tutanaklar), öğrenci cevap kağıdı (sayarak ve numara sırasına göre tam olarak) güvenlik poşetine eksiksiz yerleştirildi mi?
	 

	NOT/AÇIKLAMA:








                           ………………………….	                                                            ………………………………….
                                Salon Başkanı	                                                                                      Salon Gözcüsü

•	Bu form her ders sınavı sonunda Bina Sınav Komisyonuna teslim edilecektir. (Okulda sınav dosyasında kalacak)
