ÖZEL ÖĞRETİM KURUMLARI PROGRAM İLAVESİ KONTROL ÇİZELGESİ
	Uygun Değil
	Uygun
	Kurum Adı:

…………………………………………………………………………………………


	AÇIKLAMA


*İşlemler, Milli Eğitim Bakanlığı Özel Öğretim Kurumları Yönetmeliği’nin 13. maddesine göre yürütülür.

	
	
	Dilekçe 
	


**Program ilavesi için İlçe Milli Eğitim Müdürlüğüne hitaben kurumun kurucu/kurucu temsilcisi tarafından program ilavesine ilişkin yönetmeliğin ilgili maddesi ve ilavesi istenilen programlardan da bahsedilmek sureti ile teklif yazısı alınarak işlem başlatılır. Eğer program ilavesi ile birlikte program iptali vb. işlemlerde talep ediliyorsa bu hususlar da teklif yazısında ayrıntılı olarak belirtilir. İlavesi yapılacak programın eğitimini verecek personelin kurumda bulunması yada program ilavesi ile birlikte personel görevlendirileceğine ilişkin beyanın/personel teklifinin dosyada yer alması gerekmektedir.  

	
	
	Yerleşim Planı 
	


* Kurumun son yerleşimini gösteren üç adet 35x50 cm veya A3 ebadında kâğıtlara çizilmiş yerleşim planı ve CD’si, (Teknik eleman onaylı yerleşim planları ilçeye gelince her sayfanın İlçe Milli Eğitim Müdürü yada ilgili Şube Müdürü tarafından onaylayıp mühürlünmesi gerekmektedir) .
	
	
	Müfredat Programı
	


* Okullar dışındaki kurumlara ilave edilecek öğretim programının onaylandığı Talim ve Terbiye Kurulu kararının tarih ve sayısı, (Programın onay tarih sayısının da yer aldığı imzalı sayfa)

	
	
	Araç Gereç Listesi
	


* Programa ait araç ve gereç listesi.
	
	
	Eğitim personeli teklifi yazılı beyanı (EK-3’e uygun olarak)
	


* Görevlendirilecek eğitim personeline ilişkin çalışma izin tekliflerinin yapılacağına dair kurucunun yazılı beyanı.
ÇEŞİTLİ KURSLAR

*** Özel Öğretim Kurumları Standartlar Yönergesi’nin 22/6. maddesinde geçen “… (Değişik: Makam Oluru 16/7/2014-3007900) Kurumda Yönetmeliğin EK-4 tabloda yer alan gruplar dikkate alınarak her bir kurs grubu için en az bir uygulama dersliği düzenlenir. Diğer kurslar için mesleki alanlar dikkate alınarak her alan için bir uygulama dersliği istenir. Bir uygulama dersliğinde en fazla beş program uygulanır.” hükmüne uygun olarak teklifte bulunmaları gerekmektedir.
SADECE OKULLAR:
*** Okullara ilave edilecek her program için en az dört derslik ve uygulama derslikleri,

NOT:

1-İl millî eğitim müdürlüğünce yaptırılacak inceleme sonucunda uygun görülmesi hâlinde kurum açma izni ile iş yeri açma ve çalışma ruhsatı veren merci tarafından program ilavesi yapılır. 

Ancak, C, D ve E sertifika sınıfı öğretim programlarından herhangi biri için izin almış olan motorlu taşıt sürücüleri kursuna, bu öğretim programlarından birinin ilave edilmek istenmesi ya da (EK-4) eki tabloda yer alan öğretim programlarını uygulamak üzere izin alan kurslardan, tabloda belirtilen diğer öğretim programlarını da ilave yapmak için başvurmaları hâlinde kurumda (Değişik ibare:RG- 5/7/2014-29051) maarif müfettişlerince inceleme yapılmaz.
2-(Değişik:RG-5/7/2014-29051) Yapılan inceleme sonucunda program ilavesinde sakınca bulunmadığının belirtilmesi hâlinde, okullar dışındaki kurumlara on beş iş günü içinde valilikçe program ilavesi yapılarak kurum açma izni (EK-2) düzenlenir. Okullarda ise hazırlanan dosya beş iş günü içinde Bakanlığa gönderilir. Bakanlıkça okullara on beş iş günü içinde kurum açma izni (EK-3/A) düzenlenir.
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