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...................................................................Müdürlüğünün Sivil Savunma Tedbirler Planı “Daire ve Müesseseler için Sivil Savunma İşleri Kılavuzu”nun 112. Maddesi gereğince uygun görülmüştür.
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TEDBİRLER PLANINDA YAPILMASI GEREKEN HUSUSLAR

1- Plan 2 suret hazırlanarak takımlar halinde dosyalara takılarak gönderilmesi,

2- Çevre ile bina krokilerinin basit, anlaşılır şekilde çizilerek kroki üzerinde sığınak, yangın malzemeleri ve toplanma yerlerinin gösterilmesi (Renkli kalemler kullanılabilir) krokilerde normal dosya kağıdı kullanılması,

3- Planlarda fotokopi kullanılmayacak, yeniden yazılması gibi hususlara dikkat edilmesi gerekmektedir. Eğer bilgisayar varsa bilgisayara yüklenmesi. Güncelleştirilmelerde (sayfa sayfa güncelleştirilen) kolaylık sağlanacaktır.

4- Birinci bölümün sonuna krokiler eklenecektir. 

5- İkinci bölümün sonuna sığınak ve yangın talimatının eklenmesi,

6- Dördüncü bölümün sonuna karşılıklı yardımlaşma ve işbirliği protokolü eklenecektir.

      7-  Tüm sayfalara “GİZLİ” kaşesi basılması, sayfaların müdür tarafından paraflanarak

      mühürlenmesi.

8. Sayfaların numaralanması ve planın son sayfasına kaç sayfadan olduğu yazılması ve okul

      müdürü  tarafından tasdik edilmesi.

TEDBİRLER PLANI ÖRNEĞİ
SİVİL SAVUNMA KOMİSYONU

ADI VE SOYADI


OKULDAKİ GÖREVİ


DOĞUM TARİHİ

Bşk........................


Okul Müdürü




................................

Üye.......................


Müdür Yardımcısı



................................

Üye.......................


Öğretmen




................................

Sivil Savunma Amiri


Öğretmen




................................

KOMİSYONUN GÖREVLERİ

1. Barışta: Okulun özellikleri göz önünde bulundurularak sivil savunma bakımından gerekli teşkilat, tesisat ve tedbirlerin tespiti ve planlaması ile uygulanmasını sağlamak.

2. Donatım ve eğitim işlerinin gerçekleştirilmesi ve tamamlanması için yapılacak faaliyetleri tespit, koordine ve kontrol etmek.

3. Bu konularda üyeler arasında gerekli işbölümü ve işbirliğini düzenlemek.

4. Olağanüstü hal, seferberlik ve savaş hallerinde; Sivil Savunma Teşkilat ve Tedbirlerini bir kere daha gözden geçirerek herhangi bir taarruza karşı en son hazırlık ve tedbirleri de almak ve aldırmak.

5. Taarruzdan sonra; Hasar durumuna göre okulun işler hale getirilmesi, kullanılan ve zaii olan malzemenin ikmali için gerekli çare ve tedbirlere başvurmak.

6. Ekiplerde görevli personelin ilde ve civar illerde oluşabilecek acil durumlarda; il acil kurtarma ve yardım ekiplerine takviye amacıyla gerekli işbirliği ve işbölümü düzenlemek.

I. BÖLÜM

GENEL DURUM:

A- Okulun :

1. Adı






..............................................

2. Adresi





..............................................

3. Bağlı olduğu Bakanlık



Milli Eğitim Bakanlığı

4. Bulunduğu şehir




Antalya

5. Bulunduğu şehrin hassasiyet derecesi

B dereceli hassas bölgedir.

6. Sorumlu amiri




..............................................

7. Okulun hassas ve hasar bölgeleri

    içindeki yeri ve durumu



..............................................

B- Okul binasının yapı tarzı :

Ahşap, karğir, betonerme, kat adedi, işgaldeki saha, kapalı alan M2, açık alan M2. .................. olarak.

C- Okul binasının civar durumu :

Kuzey, güney, doğu, batı



.................................................

(vaziyet planı ek’te)

Bina yerleşim planı ve çevre krokisinin hazırlanarak planın sonuna eklenmiştir.
D- Çalışma devresi ve şekli :

      Resmi tatil ve sömestri tatilleri dışında sürekli faaliyet gösterir. 

      Tekli veya ikili öğrenim gördüğü başlama ve bitiş saatleri yazılır.

E. Çalışan personel ve miktarı :





 Kadın


Erkek


Toplam

a) Öğretmen 


............

..........


..............

b) Memur


............

..........


..............

c) Teknik Personel

............

..........


..............

d) Hizmetli


............

..........


..............

e) Öğrenci 


............

..........


..............



Toplam
............

..........


..............

F- Seferi Faaliyet Durumu:  Seferde okul Eğitim-Öğretime devam edecektir.

ÖRNEK KROKİ AYRINTILI
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ÖRNEK KROKİ CİVAR DURUMU
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II. BÖLÜM

KORUYUCU HAZIRLIK TEDBİRLERİ

A) İNŞAİ KORUMA VE SIĞINAKLAR 

· Sığınak yeri ve malzemeleri : Sığınak tüzüğüne göre bulunması gereken malzemeler yoktur. Olağanüstü hal ilanında ( kurtarma, yiyecek-içecek, sağlık) gerekli malzemeler temin edilerek, sığınakta hazır bulundurulacaktır. Okulumuza ait ................. numaralı telefon sığınma yerine (kontrol merkezine) çekilecektir. Dışarıdan bilgi almayı sağlamak için pilli radyo mevcuttur. Yedek pillerle radyo sığınma yerine götürülecektir. (şeklinde yazılabilir)

· Sığınak personeli ve görevleri : Belirlenen sığınaklar için sığınak amir ve sığınak amir yardımcısı tespit edilmiştir. (görevlilerin listesi bu bölümün sonuna eklenmiştir.)

· Sığınaklara giriş ve hareket tarzları : Sığınak talimatı hazırlanmıştır. (Bu bölümün sonuna eklenmiştir.

· Sığınak talimatı : Bu bölümün sonuna eklenmiştir.

· Sığınakta bulundurulacak malzemeler : Bu bölümün sonuna eklenmiştir.

· Sığınak talimatının hazırlanarak bölüm sonuna eklenmesi : Bu bölümün sonuna eklenmiştir.

B- YANGINLARA KARŞI TEDBİRLER
· Mevcut yangın söndürme malzemeleri : Mevcut yangın söndürme tesis ve araçlarının nev’ileri sayıları ve yerleri krokide gösterilmiştir. 

· Bulunması gereken yangın söndürme cihaz ve malzemeleri : Yeterli sayıda yangın malzemesi ve ...................................

· Yangına karşı inşan özellikler ve alınacak tedbirler : Binamızın yapısı ..................... dır. Kolayca tutuşabilecek bölümler ..................... 

· Parlayıcı ve kolay yanıcı maddeler ve bunlara karşı alınan önlemler : Parlayıcı ve kolay yanıcı maddeler yoktur.

· Okulun kendi mevzuatına ve özelliğine göre alınan diğer ek önlemler : Milli Eğitim Bakanlığı Yangın Önleme ve Söndürme Yönergesi doğrultusunda yangın talimatı hazırlanmış ve ekipleri oluşturulmuştur.

· Parlayıcı ve patlayıcı madde stokları : Okulumuzda parlayıcı ve patlayıcı madde stokları yoktur.

· Ateş çıkaran cihazlar : Okulumuzun kantin bölümünde bulunan tüpler kontrol altında tutulmaktadır. (gibi yazılabilir)

C)ÖNEMLİ TESİS, MALZEME VE İHTİYAÇ MADDELERİNİN KORUNMASI VE YEDEKLENMESİ.

· Önemli makine, tesis ve araçlar:  Okulumuzda kullanılan önemli makine,tesis ve araç yoktur.

· Bunların korunmaları için alınan tedbirler: Okulumuzda önemli makine ve malzemeler yoktur.

· Yedekleme tedbirleri: Eğitim ve öğretimde harp zamanı ihtiyacı için kullanılacak malzeme yoktur

Yedekleme tedbirleri alınmamıştır.

Enerji  ve madde stokları: Okulumuz şehir cereyanından yararlanmaktadır. (Şeklinde yazılabilir)

Önemli ve kıymetli evrakın emniyet altına alınması: Önemli ve kıymetli evraklar emniyet altına

alınmış odalarda muhafaza edilmektedir

D-GİZLEME. :

-Yedek aydınlatma tedbirleri : Okulumuzda olağanüstü durumlarda kullanılmak üzere .............aydınlatma

  araçları vardır.

-Dış ışıklar : Okul bahçesinde ve civarında şehir şebekesine bağlı sokak lambaları vardır. Olağanüstü

 durumlarda dış ışıklar şehir şebekesine bağlı olduğu kurumca söndürülecektir.(Şeklinde yazılabilir)

-İç ışıklar : Zorunlu hallerde binanın dışına bakan odaların ışıkları kullanılmayacak,iç bölümdeki odaların ışıkları kullanılacaktır. Gerektiğinde mavi kağıtlarla maskeleme yapılacaktır.

-Alev,ışık aksettiren yerler : Okulumuzda böyle yerler yoktur.

SIĞINAK TALİMATI
1. AMAÇ :

Milli Eğitim Bakanlığı Taşra teşkilatı ve tesislerinde sığınak olarak kullanılabilecek bodrum ve zemin katlarında bulunan; depo, garaj, atölye, tamirhane, arşiv, yemekhane ve benzeri amaçlarla kullanılan yerlerin gerektiğinde sığınak olarak kullanılmak üzere düzenlenmesini, sığınaklarda bulunması gerekli döşeme, haberleşme, kurtarma, yiyecek, içecek ve ilkyardım gibi donatım ihtiyaç malzeme ve maddelerinin temini hususu ile bu gibi yerlerde bulunacak personelin hareket tarzlarını belirlemektir.
2. DAYANAK :

Bayındırlık ve İskan Başkanlığınca; 3194 sayılı İmar Kanunu’nun 36 ve 44. maddeleri gereğince hazırlanan; 09.05.1985 gün ve 18749 sayılı Resmi Gazetede yayınlanan İmar Kanununa istinaden çıkarılan 02.11.1985 gün ve 18916 sayılı Resmi Gazetede yayınlanan Yönetmeliklere ektir.

3. KAPSAM :

Bu talimat Milli Eğitim Bakanlığı Taşra Teşkilatında bulunan bina ve tesislerde uygulanacaktır.

4. SORUMLULUK :

Milli Eğitim Bakanlığı Taşra Teşkilatında bulunan bina ve tesislerinde sığınak olarak planlanan yerlerin olağanüstü hal ve savaş durumunda sığınak olarak düzenlenmesi ile sığınaklarda bulundurulması gerekli malzeme ve maddelerin temininden ……………………….. koordinatörlüğünde ………………………………. Amirleri sorumludur.

5. SIĞINAĞIN TARİFİ :

· Nükleer ve Konvansiyonel silahlarla,

· Kimyasal, biyolojik ve radyolojik serpinti yağışlarının tesirlerinden ve 

· Tabii afetlerden,

· İnsanlarla, insanların yaşaması ve 

· Memleketin harp gücünün devamı için

· Zaruri canlı ve cansız kıymetleri korumak

Maksadıyla kullanılan veya bu maksatla inşa edilen emin yerlere SIĞINAK denir.

6. SIĞINAKLARIN BAKIM VE MUHAFAZASI :

Sığınak olarak planlanan yerlerin bakım ve muhafazasından;

1. ……………………………

2. ……………………………

3. …………………………… sorumludurlar.

7. SIĞINAK AMİRLERİ VE YARDIMCILARI :

Barış zamanında seçilen Sığınak Amirleri sığınağın İdare ve Disiplin Amiridir.

50 kişiden büyük sığınaklarda bir amir yardımcısı ile yeteri kadar personelden oluşan bir emniyet ve işletme ekibi kurulur.

Görevleri barış zamanında hazırlanacak özel talimatlarla belirlenir.

8. SIĞINAK AMİRLERİNİN GÖREVLERİ :

Sığınak Amirleri:

· Sığınağın işletme,

· Emniyet ve idari konularda hazırlanacak özel talimata göre

· Sevk ve idaresinden sorumludur.

· Hazırlanacak özel talimat sığınağın iç kısmına personelin rahatlıkla görebileceği bir yere asılır.

· Sığınağa girecek personel bu talimata harfiyen uymaya mecburdur.

· Sığınaklara girecek personelin hangi sığınağa gireceği barış zamanında tespit edilir ve ilgililere bildirilir ki, alarm verildiğinde bir karışıklığa meydan verilmesin.

· Sığınak amirleri barıştan itibaren sığınağın bakım ve onarımını yaptırır, noksanlarını tamamlatır. Olağanüstü hal ve seferde lüzumlu donatımı (yiyecek, içecek, ilaç, haberleşme malzemesi, maske ve yedek piller) tamamlatır.

· Sığınak her an açık ve kullanıma hazır bulundurulur.

1. Sığınak amirinin tehlike ikazı sırasındaki görevleri :

a) Sığınağın ışıklarını yaktırmak ve sığınağa girmeyi temin etmek.

b) Lüzumsuz eşyayı ve hayvanları sığınağa sokmamak.

c) Sığınağa girenleri saymak ve sığınağın alabildiğinden fazla girişe müsaade etmemek, dolunca sığınağın kapılarını kapatmak, giremeyenlerin hangi sığınağa gideceğini bildirmek.

d) Sığınağa girenleri, tutulacak özel deftere kaydetmek. Sığınak Talimatını topluca okumak, sığınakta sükunet ve nizamı temin etmek. Kimsenin kimseyi rahatsız etmemesini ve boş durmayarak bir şeyle meşgul olmalarını sağlamak.

e) Hasta, hamile ve sakatları mümkünse ayrı bölgelere yerleştirmek ve onlara bakıcılar tahsis etmek, küçük çocukların ihtiyaçları ile ilgilenmek.

f) Sığınak içerisindeki tesislerin bozulmamasını ve korunmasını sağlamak.

g) İçeride moral bozucu sözler konuşulmamasına çalışmak ve sığınaktakilerin maneviyatını yükseltici konuşmalar yapmak.

h) Sivil Savunma Yetkilileri tarafından radyo ile verilecek talimatları dinlemek. Kontrol merkezi ve emniyet teşkilatı ile işbirliği yapmak.

i) Kıymetli eşyaları makbuz karşılığında teslim alarak emniyet altında bulundurmaktır.

2. Sığınak amirinin tehlike geçti ikazından sonraki görevleri :

a) Taarruzdan sonra yapılacak yayınları takip ederek, dışarıda radyoaktif serpinti ve zehirli gaz veya mikroplu sis bulunup bulunmadığını tespite çalışmak ve bunlar tespit edilmeden sığınak kapılarının açılmasına ve sığınaktakilerin dışarı çıkmasına mani olmak.

b) Sığınağın genel durumunun tetkik edilerek herhangi bir kısmının yıkılmış ve sığınak bütünü ile koruma kabiliyetini kaybetmiş ise;

c) Tehlike geçti ikazından sonra sığınak sağlam kalmış ve dışarıda da tehlikeli maddeler tespit edilmemiş ise, sığınağı boşaltmak ve yeni bir ikaz için sığınağı havalandırıp temizleterek her an kullanılacak halde bulundurmak.

d) Sığınağın boşaltılmasında sırasıyla; hastalar, sakatlar, hamile bayanlar ve bayanlara önceliği ve özel ihtimama tabi tutmak.

e) Her ikaz ve taaruzdan sonra mahalli koruma kılavuzuna veya sivil savunma yetkililerine DURUM RAPORU vermek, varsa insan zayiatını, hasta veya yaralananları, moral durumunu ve sığınağın korunma kabiliyetini bildirmektir.

9. SIĞINAK AMİR YARDIMCISININ GÖREVLERİ :

a) Sığınak amirine görevlerinde yardımcı olmak.

b) Sığınak amirinin vereceği görevleri yapmak.

10. SIĞINAKLARDA HAREKET TARZI :

a) Sığınağa giren her şahıs Sığınak Talimatına ve Sığınak Amirinin vereceği emirlere uymaya mecburdur.

b) Sığınaklarda devamlı olarak ayakta durulmaz, lüzumsuz ve gelişigüzel konuşulmaz, alkollü içki, tütün, pipo ve puro içilmez.

c) Sığınak içerisinde gürültü çıkaracak oyunlar oynanmaz, korkutucu ve moral bozucu şekilde bağırarak konuşulmaz.

d) Sığınak amirinin müsaadesi olmadan sığınaktan dışarıya çıkılmaz.

e) Kapı, havalandırma, elektrik v.b. teçhizat ve tesisatla oynanmaz.

f) Hastalananlar hastalığını saklamaz. Elektrik ve gaz sobası ancak Sığınak Amirinin izni ile yakılabilir.

g) Sığınağa girerken üzerinde fazla miktarda para ve mücevherat bulunduranlar arzu ettikleri takdirde senet karşılığı Sığınak Amirine teslim edebilirler.

11. SIĞINAKLARDA ALINACAK TEDBİRLER ve BULUNDURULACAK MALZEMELER :

1. Alınacak Tedbirler :

Sığınaklarda dışarıdaki radyoaktif serpinti tehlikesinin geçmesi için bir iki hafta, hatta daha fazla kalmak mecburiyeti olabilir.

Bu sebeple bütün ihtiyaçlar önceden düşünülerek sığınak içindeki hayat ona göre organize edilmelidir. Saldırı ve Radyoaktif Serpinti ikazı verildiği zaman bu sığınaklara girilecek ve çıkma müsaadesi verilinceye kadar içeride kalınacaktır.

Şu kadar ki, 2-3 günden sonra radyasyon dozundaki azalmaya göre zaruri ihtiyaçlar için kısa sürelerle dışarı çıkılıp dönülebilir.

Sığınaklarda; dışarıdan haber almayı temin için pilli radyo bulundurulmalı ve yerleşmeyi uygun şekilde sağlamak amacıyla ikili, üçlü ranzalar kullanılmadır. Bazı basit yemekler yapmak için bir piknik tüpü , ısıtma için küçük bir gaz sobası bulundurulmalıdır.

Gerekli hijyen tedbirleri alınmalı ve bunun için plastik torbalar temin edilmelidir.

2. Bulundurulacak Malzemeler :

Yiyecek ve İçecek maddeleri :

Sığınaklarda en az 14 günlük gıda maddesi ve su stoku bulundurulur. Bozulacak maddeler dayanma süresine göre zaman zaman değiştirilir. Bunların 3 günlüğü tahliye için kapalı kaplarda ve her an taşımaya hazır halde bulundurulur.

Bu maddeler Seferberlik ve Savaş halinde verilecek talimatlara göre temin ve stok edilir.

Günde kişi başına en az 2 Litre su üzerinden yapılacak içme suyu stoku için gerekli malzemeler bulundurulur. Bu malzemelerin üstü kapalı ve altı musluklu olmasına dikkat edilir.

Bir kişi için 14 gün yetecek miktardaki yiyecek ve içecek maddelerinin cins ve miktarı şunlardır.

SU


: 28 lt. içme suyu ve 28 lt. kullanma suyu.

KONSERVE

: 6 kutu sebze konservesi (250-300 gr.lık.)

HAZIR ÇORBA
: 5 Paket

BİSKÜVİ

: Günde 100 gr. Hesabıyla paket bisküvi.

ET


: Günde 125 gr. hesabıyla kavurma ve kıyma

BAKLİYAT

: Günde 100 gr. Hesabıyla,




  (kuru, fasulye, nohut, mercimek, pirinç, bulgur.)

PEYNİR

: Günde 1 paket hesabıyla gravyer peynir.

ZEYTİN

: 1 kg.

YAĞ


: Bir kavanoz (1/2) margarin veya sıvı yağ.

ŞEKER

: 1 kg. toz veya kesme şeker.

TUZ


: Yeteri kadar.

Tıbbi Malzemeler :

CİNSİ :




ADEDİ :

Pens, Makas




1 adet

Tıbbi Derece




2 adet

Enjektör (kişi başına)



1 adet

Flaster (kişi başına)



3 adet

Emaye Küvet




1 adet

Çengelli İğne



          20 adet

Sabun





5 adet

Çeşitli ateller




yeteri kadar

Üçgen sargı bezi


          10 adet

Silindir sargı bezi


          10 adet

Hidrofil pamuk



3 adet

İyot formlu gazlı bez


          10 adet

Sodyum bikarbonat


        250 adet

Tendürdiyot



          20 adet

Alkol




        200 adet

Oksijenli su




1 lt.lik bir şişe

Yanık merhemi



2 tüp

Yangın Söndürme Malzemeleri :

CİNSİ :





ADEDİ :

Yangın söndürme cihazı



1 adet

(Karbon tetra klorürlü olmayan)

Su varili veya kovası




yeteri kadar

Hortum (plastik veya lastik)



yeteri kadar

İki parçalı eldiven




1 adet

Kum torbası 





yeteri kadar

Kazma






1 adet

Kürek






1 adet

Sığınakta bulunması gerekli diğer malzemeler :

· Telefon – Telsiz (mümkünse)

· Mevsimlik giyim eşyası

· Yatak malzemesi

· Battaniye (varsa uyku tulumu)

· Temizlik malzemeleri

· Kova

· Çöp bidonu

· Pilli radyo

· Pilli el feneri

· Yedek pel

· Eğlence araçları

· Gaz maskesi

· Radyasyon ölçü aletleri

· Basit tamir aletleri

· Yemek takımı

· Saat

· Kitap

· Makas

· Sedye

· Hijyenik malzemeler

· Çatal, kaşık, bıçak

· Konserve açacağı

· İlk yardım çantası

· Kibrit, mum gibi ışık kaynakları

· Oturak şeklinde WC

· Civarın 1/25000 ölçekli haritası

· Düdük

· Testere ile sığınak amirleri ve birim amirlerinin ihtiyaç duydukları değer malzemeler.

Yukarıda belirtilen malzemelerden yiyecek ve içecek maddeleri, yatak ve temizlik malzemeleri, giyim eşyaları, eğlence araçları, hijyenik malzemeler ile battaniye, yemek takımı, çatal, kaşık, bıçak, kitap, el feneri, makas, saat, konserve açacağı, enjektör, plaster. Radyo ve yedek piller sığınaktan istifade edecekler tarafından sığınağa girilirken getirilir.

Diğer malzemeler …………………….. ca temin edilerek sığınak amirince sığınağa yerleştirilir.

Bu talimat sığınakların bakım, muhafaza ve idaresi konusunda genel hükümleri verdiğinden Sığınak amirleri bodrum ve zemin katları ile benzeri amaçlarla barınma amacıyla kullanılan yerlerin sığınak özelliklerine göre özel talimatlar hazırlamak suretiyle bir alarm ve olağanüstü hal ve savaş durumunda personel zayiatını asgari düzeye indirmek için gereken hazırlıklarını tamamlamalıdırlar.










Kurum Amiri









            Adı SOYADI










 Mühür/İmza

	YANGIN TALİMATI

(2007/12937 KARAR SAYILI BİNALARIN YANGINDAN KORUNMASI HAKKINDA YÖNETMELİK ESASLARINA GÖRE HAZIRLANMIŞTIR.)

	1

A- YANGINA KARŞI AŞAĞIDAKİ ÖNLEMLERİ ALINIZ.

1-BİNANIZDAKİ BACA VE BORULARI ZAMANINDA TEMİZLE-   YİNİZ.

2-SİGARANIZI İYİCE SÖNDÜRÜP SİGARA TABLASINA ATINIZ.

3-ÇATI ARALARINDA ELEKTRİK TESİSATI,YANICI, PARLAYICI, PATLAYICI MADDE BALANDURMAYINIZ.

4-İZİNSİZ ELEKTRİK, LPG GAZLI OCAK, SOBA VB. KULLANMA-YINIZ.

5- ELEKTRİK TESİSATI İŞLERİNİ MUTLAKA EHLİYETLİ KİŞİLERE YAPTIRINIZ.

6-ELEKTRİK TESİSATININ FENNİ MUAYENESİNİ YAPTIRINIZ.

7-ELEKTRİK SİGORTALARINI OTOMATİK HALE GETİRİNİZ.

8-YANGIN SÖNDÜRME CİHAZ VE MALZEMELERİNİ HER AN KULLANILIR HALDE BULUNDURUNUZ..

9- MESAİ BİTİMİ BÜTÜN ODALARI KONTROL ETTİRİNİZ.

10. ARŞİV VE ANBARLARDA SOBA KULLANMAYINIZ.

11-SİGARA İÇİLMESİ YASAK OLAN YERLERDE SİGARA İÇME-YİNİZ.

12- BÜTÜN PERSONELİ YANGIN KONUSUNTA EĞİTİNİZ.

13- YANGIN KAÇIŞ YOLLARINI KULLANILIR HALDE TUTUNUZ.


	2

B- YANGIN ANINDA  AŞAĞIDAKİ İŞLEMLERİ YAPINIZ
1-TELAŞLANMAYINIZ,YANGINI ÇEVRENİZE VE SORUMLU KİŞİLERE DUYURUNUZ. (ÇAN,ZİL,ALARM,SES VB. İLE)

2-İTFAİYEYE HABER VERİNİZ. (TEL: 110)
3-ADRESİ EN KISA VE DOĞRU OLARAK BİLDİRİNİZ.

4-YANGIN CİNSİNİ BİLDİRİNİZ. (BİNA,BACA,AKARYAKIT,ELEKTRİK MOTORLU ARAÇ V.B.)

5- İTFAİYE GELİNCEYE KADAR YANGINI SÖNDÜRMEK İÇİN ELDE MEVCUT ARAÇ GEREÇTEN FAYDALANMAYA ÇALIŞINIZ..

6-YANGININ YAYILMASINI ÖNLEMEK İÇİN KAPI VE PENCERELERİ KAPATINIZ. KİLİTLEMEYİNİZ,YANICI MADDELERİ UZAKLAŞTIRINIZ.

7-ÖNCE CANLILARI SONRA KIYMETLİ EVRAK VE MALZEMEYİ KURTARINIZ.

8-BUNLARI YAPARKEN KENDİNİZİ VE BAŞKALARINI RİSKE ATMAYINIZ.

9- YANGIN SÖNDÜRME EKİPLERİ VEYA ŞEHİR İTFAİYESİ GELDİKTEN SONRA ONLARIN EMRİNE GİRİNİZ.

10-HASTA VE YARALILARA İLKYARDIM YAPINIZ,ZEMİNE ULAŞMAMIŞ ASAN-SÖRLER  İLE  YANGIN MOTOPOMPLARI HARİÇ, ELEKTRİKLERİ KESİNİZ.

	C. LÜZUMLU TELEFONLAR

İTFAİYE:  110                 BİNA KORUMA AMİRİ      ELEKTRİK:   186

POLİS İMDAT   :  155                                                  SU           :  185

AMBULANS      : 112                                              DOĞAL GAZ:

JANDARMA İMDAT: 156

E..YANGIN ÇIKIŞ SEBEPLERİ

1. TALİMAT VE EMİRLERE UYMAMAKTAN

2. BİLGİSİZLİKTEN

3. İHMALDEN

4. SABOTAJ HAREKETLERİNDEN

5. SIÇRAMA VE KAZALARDAN

6.     ELEKTRİK ARKI VE KONTAĞINDAN


	D. YANGIN SÖNDÜRME CİHAZININ KULLANILIŞI

1- CİHAZI YANGIN YERİNE GETİRİNİZ,RÜZGARI ARKANIZA ALINIZ.

2- ATEŞE MÜMKÜN OLDUĞUNCA YAKLAŞINIZ.

3- TETİK MEKANİZMASINI KİLİTLEYEN PİMİ ÇIKARTINIZ VEYA KARBONDİ- OKSİTTÜPÜNÜN (KÜÇÜK TÜP) VALFİNİ SOLA DOĞRU ÇEVİREREK AÇINIZ.

4- TETİĞE SONUNA KADAR BASARAK ÇIKAN GAZI VEYA TOZU YANGININ DOĞDUĞU YERE PÜSKÜRTÜNÜZ.

5- YANGINI ÖN TARAFTAN ARKAYA DOĞRU SÖNDÜRÜNÜZ.

6- YANGINI SÖNDÜĞÜNDEN EMİN OLMADAN TERK ETMEYİNİZ.

7- TOZLU CİHAZLARI TOZ BİTENE KADAR BOŞALTINIZ.

	F. YANGIN ÇALIŞMA SAATLERİ İÇİNDE OLURSA

1- HABER VERME: YANGINI İLK GÖREN KİMSE ALARM, ZİL, TELEFON, BAĞIRARAK VB. HAREKETE GEÇİRMEKLE BERABER  TELEFONLA İTFAİYEYE HABER VERİR.

2- EKİPLERİN GÖREVLERİ:

 SÖNDÜRME EKİBİ : YANGININ ÇIKTIĞI YERİN ÜST VE YANLARINDAKİ ODALARDA TERTİBAT ALARAK YANGINI SÖNDÜRMEYE ÇALIŞIR.

  KURTARMA EKİBİ: VARSA ÖNCE CANLILARI KURTARIR. YANGINDA ÖNCELİK SIRASINA GÖRE EVRAK VE EŞYALARI BOŞALTMAYA HAZIR HALE GETİRİR. GEREKİYORSA BİNANIN HENÜZ YANMA TEHLİKESİ OLMAYAN KISIMLARINA TAŞIYABİLİRLER. YANGIN ÇIKAN BİNANIN TAHLİYESİNE, OLAY YERİNE GELEN İTFAİYE AMİRİNİN VEYA MÜLKİYE AMİRİNİN EMRİYLE BAŞLANIR. KURTARILAN EŞYA İTFAİYE AMİRİ VEYA İDARİ İŞLER BİRİM AMİRİNİN GÖSTERECEĞİ BİR YERE TAŞINIR.

İLKYARDIM EKİBİ: YARALI VE HASTALARA İLKYARDIM YAPAR.

KORUMA EKİBİ: YANGINDAN KURTARILAN EŞYALARI KORUR, PANİK VE KARGAŞAYI ÖNLER.


	G. YANGIN ÇALIŞMA SAATLERİ DIŞINDA OLURSA

1- HABER VERME: YANGINI İLK GÖREN KİMSE ALARM, ZİL, TELEFON, BAĞIRARAK VB. HAREKETE GEÇİRMEKLE BERABER  TELEFONLA İTFAİYEYE HABER VERİR. AYNI ZAMANDA YANGIN İHBAR TELEFONUNUN YANINDAKİ LİSTEDEN AMİRİNE VE İLGİLİLERE HABER VERİR.

         2.GÖREVLİLERİN HAREKET TARZI:

YANGIN YERİNE GELEN DAİRE MÜDÜRÜ İLE EKİP PERSONELİ DERHAL VAZİFELERİNE BAŞLARLAR.

H. YANGIN BİNANIN YAKININDA OLURSA

1- BİNANIN YANGIN TEHDİTİ ALTINDAKİ TARAFINDA BULUNAN ODALARIN PERDELERİ ÇIKARILIR, PENCERELER KAPATILIR, GEREKİYORSA EVRAK, DOSYA VE DİĞER EŞYALAR TEHLİKESİZ YERLERE TAŞINIR.

2- ÇATIDA KORUMA TERTİBİ ALINIR. ÇATI VE DİĞER YERLERE DÜŞEN KIVILCIM SÖNDÜRÜLÜR. AHŞAP KISIMLAR VE ÇATI BOL SU İLE ISLATILIR. 7

	GÖREVİ       :              SÖNDÜRME EKİBİ               KURTARMA EKİBİ                    KORUMA EKİBİ                      İLKYARDIM EKİBİ

EKİP BAŞI   :              ...............................                ..............................                     ..........................                       ...............................          

EKİP PERS. :              ...............................                ..............................                     ..........................                       ...............................          

..................   :              ...............................                ..............................                     ..........................                       ...............................          

..................   :              ...............................                ..............................                     ..........................                       ............................... 

..................   :              ...............................                ..............................                     ..........................                       ............................... 

..................   :              ...............................                ..............................                     ..........................                       ............................... 


III.BÖLÜM

KORUMA PERSONELİ VE GÖREVLERİ

Koruma amiri :

- Adı ve soyadı :    .................................................

- Görevleri        :  Yangından kurtarılacak eşyaları korurlar,yangından dolayı meydana gelebilecek panik

                             ve kargaşalıkları önlerler.

YANGINLA MÜCADELE EKİPLERİ :     

Söndürme Ekibi  :

· Söndürme ekip başı :  ..................................................

· Ekibin görevi ve toplanma yeri : İtfaiye gelinceye kadar binada çıkan yangını söndürmeye çalışır ve yangının gelişmesini önler. Toplanma yeri krokide bellidir.

· Malzeme ve teçhizatı :Okulda malzeme ve teçhizatın bakımı yaptırılır. Tüplerin dolu olup olmadığı

· hortumum sağlam olup olmadığı kontrol edilir.

· Malzeme saklama yeri ve sorumlusu : Ekip başı sorumludur ve yerini tespit eder.

· Ekip personeli listesi :                                ..................................................öğretmeni

                                                                          ..................................................öğretmeni

                                                                          ..................................................öğretmeni 

· Ekip başının görevleri : Ekiptekilere görev verip,itfaiye gelinceye kadar binada çıkan yangını

söndürmeye çalışır.

Ekibin hareket ve faaliyetleri : Ekip başının emriyle harekete geçerler.

Kurtarma Ekibi : 

-Kurtarma Ekip başı     :                                   ......................................................

-Ekibin görevi ve toplanma Yeri :         Yangın anında ilkönce can ve yangınlarda ilk kurtarılacak işaretli

                                                                malları kurtaracaklardır. Toplanma yeri krokide bellidir.

-Malzeme ve teçhizatı :                                     .....................................................

-Malzeme saklama yeri ve sorumlusu : Ekip başı sorumludur. Yerini tespit eder.

-Ekip personeli listesi :                                      .................................................öğretmeni

                                                                           .................................................öğretmeni







    ...............................................   öğretmeni

-Ekip başının görevleri : Ekipte bulunanlara görev verir,önce can sonra önemli evrağın ve malzemenin

                                        kurtarılması için çalışmak.

-Ekibin görevleri : Yangın anında diğer ekiplere yardım edip,canları ve önemli evrak ile malzemeyi

                               kurtarmak.

-Ekibin hareket ve faaliyetleri :Ekip başının emriyle harekete geçerler.

İlkyardım Ekibi   :
-

- İlkyardım Ekip Başı :                                 .....................................................

-Ekibin görevi ve toplanma yeri :           Yangın sebebiyle yaralanan ve hastalananlara gereken ilkyardımı

                                                                yaparlar.Toplanma yeri krokide bellidir.

-Malzeme ve techizatı :                          ...........................................................

-Malzeme saklama yeri ve sorumlusu :Ekip başı sorumludur.

-Ekip personeli listesi :                          ....................................................öğretmeni

                                                               ....................................................öğretmeni

                                                               ....................................................öğretmeni

-Ekip başının görevleri :                        Malzemelerin teminini sağlamak.Diğer ekiplerle koordineyi

                                                               sağlamak ve yaralananlara ilkyardımın yapılması için ekibine

                                                               emir vermek.

-Ekibin görevleri :                                 Yangın sebebiyle yaralanan ve hastalananlara gereken ilkyardımı

                                                              yapmak.

-Ekibin hareket ve faaliyetleri     :         Ekip başının emriyle harekete geçmek.

Koruma Ekibi : 

- Koruma Ekip başa :                          ............................................................

-Ekibin görevi ve toplanma yeri :       Yangından kurtarılan eşyaları korurlar.Yangından ötürü personel

                                                            arasında meydana gelebilecek panik ve kargaşaları önlerler.

                                                            Toplanma yeri krokide bellidir.

-Malzeme ve teçhizat :                       .................................................................

-Malzeme saklanma yeri ve sorumlusu:Ekip başı sorumludur.

-Ekip personeli listesi :                          ................................................öğretmeni

                                                               .................................................öğretmeni






    .................................................öğretmeni

-Ekip başının görevleri :                        Ekiptekilere görev verir.Korunması gereken eşyaların korunmasını

                                                               sağlatmak,panik ve kargaşalığı önletmek.

-Ekibin görevleri :                                 Yangından kurtarılan eşyaların korunmasını sağlamak,olabilecek 

                                                               panik ve kargaşalığı önleyici tedbirler almak.

-Ekibin hareket ve faaliyetleri :             Ekip başını emriyle harekete geçerler.

İkaz ve Alarma  :

                  Düşman saldırısını önceden haber almak ve tehlikeye karşı halkı uyararak Sivil Savunma

Tedbirlerinin  alınmasını sağlamak amacıyla ikaz ve alarm sistemi kurulmuştur.

a- SARI İKAZ     :                              3  dakika düz siren sesi.Alarm’a hazır ol.

b-KIRMIZI İKAZ :                            3 Dakika dalgalı siren sesi.En yakın sığınağa bodruma veya çukur

                                                             bir yere gir.

c-SİYAH İKAZ  :                               3 Dakika kesik kesik siren sesi.Radyoaktif  serpinti var.Yiyecek ve

                                                             gerekli malzeme ile sığınağa gir

                                                             Kimyasal savaş maddeleri ile saldırı yapılacak olursa televizyon

                                                             ve radyo ile haber verilecek.Sığınma yerlerimiz üst katlarda ve

                                                             penceresi az olan yerlerde beklenecektir.

d-BEYAZ İKAZ  :    Tehlike geçti anlamında.Radyo,hoparlör gibi araçlarla bildirilecektir.

IV..BÖLÜM

KARŞILIKLI YARDIMLAŞMA VE İŞBİRLİĞİ

1- Komşu müesseseler  :   

Karşılıklı yardımlaşma ve işbirliği yapılacak müesseseler ve işbirliği konuları  :

Okula komşu olan müesseseler

.................................................

.................................................

.................................................

2-Yardımlaşma ve işbirliği :

        Sığınaklar                         : Okul  binası sığınma yerleri personel ve öğrenciye yeterli olup olmadığı.

        Alarm ve irtibat                : Okulumuzca ikaz alarm işaretleri verilecektir.

        İlkyardım                          : İlkyardım konusunda komşu ............ile yardımlaşma yapılacaktır.

        Yangın                              : Yangın çıktığı zaman komşu ...........ile yardımlaşma yapılacaktır.

        Korunma                           : Komşu ................ile korunma konusunda yardımlaşma yapılacaktır

        Kurtarma                           : Komşu ...............ile kurtarma konusunda yardımlaşma yapılacaktır   

       Ekiplerin yardımlaşması.(Taarruz sonrasında ekipler birbirleriyle koordineli  bir şekilde çalışır.)

       Komşu  ..................ile yardımlaşma yapılır.

       Yukarıdaki karşılıklı yardım ve işbirliği hususlarına ait esaslar okulumuz ile komşu ...........yapılan

       Protokolle belirlenmiştir. Protokol eklenir.

P   R   O   T   O   K   O   L


Yangın, deprem, sel gibi doğal afetler de ve olağanüstü hal ve savaş durumunda bir taarruzdan sonra ................. Müdürlüğü ile ........................... komşu (Müessese,okul) arasında aşağıda belirlenen esaslar ölçüsünde karşılıklı yardım ve işbirliği yapmaya karar verilerek iş bu protokol hazırlanmıştır.


Karşılıklı Yardım ve İşbirliğinde esaslar :  

1. ............................ Komşu (Müessese, okul) ile sığınak yeri olarak kullanılabilecek bodrum katı bulunmayan ........................... müdürlüğü kendi binası altındaki bodrum katının bir bölümünü sığınak olarak vermeyi kabul etmiştir.

2. İkaz Alarm işaretleri okulumuzca verilecektir.

3. Hastalanan ve yaralananların bakım ve tedavilerinde komşu (müessese, okul) ....................... reviri müştereken kullanılması taraflarca kabul edilmiştir.

4.  Yangın çıktığında itfaiye gelene kadar komşu (müessese,okul) .............ile yardımlaşma yapılacaktır.

5. Korunma, kurtarma konularında komşu (müessese,okul) ..................... ile yardımlaşma yapılacaktır.

6. Bu yardımlar yeterli gelmediği takdirde mahalli sivil savunma kuvvetlerinden yardım yapılması için İl Makamına başvurulacaktır.

Yetki ve Sorumluluk :

İş bu protokolün uygulanmasından bizzat tarafların müdürleri sorumludur. Bunların bulunmaması halinde , bu kurumların sivil savunma amirleri sorumludur.

................................ Müdürü




....................................... Müdürü



Adı Soyadı







Adı Soyadı



    (İmza)







    (İmza)



  (Mühür)







   (Mühür)

V.BÖLÜM

TAHLİYE VE SEYREKLEŞTİRME

Emir ve direktifler  :     Sivil Savunma ile ilgili şahsi mükellefiyet tahliye ve seyrekleştirme,planlama

                                         ve diğer hizmetler tüzüğü ile Sivil Savunma ile ilgili teşkil ve tedbirler tüzüğü

                                         3.kısım tahliye ve seyrekleştirme 1.bölüm madde-26:Tahliye;lüzum görülen

                                         hassas bölgeler ile askeri harekata sahne olabilecek tehlikeli bölgelerde oturan

                                         halkın can kaybını azaltmak ve buralardaki halkın ve milli servetin düşman 

                                         eline geçmesine mani olmak üzere,icabında buralardaki halkın ve milli 

                                         servetlerin tamamen veya kısmen daha emin bölgelere nakilleri suretiyle

                                         yapılır. Madde-28 :Tahliyeye tabii tutulacak hassas veya tehlikeli bölgeler,

                                         Milli Savunma Bakanlığının da mütalaası alınarak İçişleri Bakanlığının da 

                                         Teklifi üzerine Milli Güvenlik Kurulunca tayin ve tespit olunur hükmü

                                         Amir olduğundan ;

                                         Okulumuzun tahliye ve seyrekleştirmeye tabii olup olmadıkları ile ilgili

                                         olarak herhangi bir hüküm bulunmamaktadır.(Antalya Valiliği İl Sivil Savunma

                                         Müdürlüğü’ nün 22.12.2000 tarih ve 820 sayılı yazıları)

VI.BÖLÜM

DONATIM VE İKMAL

(Ödenek Durumları)

· Cari bütçeye konan para miktarı                                    ..............................................

                                                                                            202..
202..
 202..
    202..      202..
-   Gelecek yıllarda konması düşünülen para miktarı        ..........     ..........    ..........    ..........    .........
· Hazırlık, tedbir, tesis ve araçları için konan para

Miktarı                                                                        ..........     ..........     ..........    ..........    ..........

-     Eğitim araç ve gereç için konan para miktarı             ..........     ..........     ..........    ..........    ..........
-     Tahliye ve seyrekleştirme için konan para miktarı    ...........     .........      ..........    ..........    ..........

      Tahmini birim fiyatları ve her yıl yapılabilecek harcama miktarları   

	İKAZ HABERİ
	İŞARETİ


	YAPILACAK İŞLER VE HAREKETLER

	
	
	    İçeride                             Açıkta                        Araçta

	Sarı İkaz

Taarruz İhtimali


	Üç Dakika Sürekli

Siren Sesi
	Alarm’a yani aşağı-daki tedbir ve hare-ketlere hazır ol.
	Alarm’a yani aşağı-daki tedbir ve hare-ketlere hazır ol.
	Alarm’a hazır ol.

	Kırmızı İkaz

    (ALARM)

Taarruz Tehlikesi


	Üç dakika Yükse-

Len Alçalan SİREN Sesi
	Havagazı, elektrik, su, ana anahtarları- nı kapa, kapı, pen-cere ve perdeleri ört Teçhizatını al ve sığınağa gir. Radyo

Tv.yayınlarını takip et.


	En yakın sığınağa gir. Yoksa sağlam bir duvar, bodrum gibi veya çukur bir yere sığın.
	Aracı uygun yere park et. Açıktakiler

Gibi hareket et.

	Radyoaktif  Serpinti

Tehlikesi


	Üç dakika sürekli

Kesik Kesik SİREN  sesi veya Radyo-Tv yayını
	Yukarıdaki hareketleri yap.
	En yakın kapalı yere gir. Açık yer-lerini ört.
	Araçta kal ve açık yerlerini ört.

	
	
	SERPİNTİNİN DÖKÜLECEĞİ ZAMAN BİLDİRİLMİŞSE, ONA GÖRE HAREKET ET.

	Kimyasal Saldırı Tehlikesi


	Üç dakika sürekli Kesik Kesik SİREN sesi veya Radyo-Tv.yayını
	Yukarıdaki hareket-leri yap. Teçhizatını al, izoleli sığınağa veya sığınma yeri- ne gir. Radyo ve Tv. Yayınlarını ta-kip et.
	En yakın kapalı yere gir. Açık yerlerini ört.
	Aracı uygun yere park et. En yakın sığınma yerine gir.



	Beyaz İkaz 

Tehlike geçti.


	Radyo , Hoparlör

      Veya

Megafon Yayını
	Sığınaktan çık. Ge-rekiyorsa yardım ve kurtarma çalışmala-

rına katıl.
	Sığındığın yerden çık. Gerekiyorsa yardım ve kurtarma çalışmalarına katıl.
	Saklı durumdan çık. Radyasyon veya gazla bulaş-mışsan temizlen.




GİZLİ


